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Приложение
УТВЕРЖДЕНО

приказом УФК по

Ханты-Мансийскому

автономному округу – Югре

от     декабря 2011 г. №
ПОЛОЖЕНИЕ

о Единой комиссии Управления Федерального казначейства по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг путем проведения конкурса, аукциона, 
запроса котировок цен на товары, работы, услуги
I. Общие положения 

1.1. Деятельность Единой комиссии Управления Федерального казначейства по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок цен на товары, работы, услуги (далее - Комиссия), осуществляется на основании настоящего Положения о Единой комиссии Управления Федерального казначейства по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок цен на товары, работы, услуги (далее - Положение).

1.2. Комиссия в своей работе руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом  «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от 21.07.2005 № 94-ФЗ (далее – Федеральный закон № 94-ФЗ), иными федеральными законами, регулирующих отношения, связанные с размещением заказов, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, федерального органа исполнительной власти, осуществляющего нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов, международными договорами Российской Федерации и настоящим Положением.

1.3. На Комиссию и ее членов распространяются положения Федерального закона № 94-ФЗ о конкурсной, об аукционной и о котировочной комиссиях и о членах конкурсной, аукционной и котировочной комиссий. 
II. Порядок формирования Комиссии, состав Комиссии
2.1.  Комиссия является постоянно действующей.

2.2. Комиссия формируется из числа сотрудников Управления Федерального казначейства по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре. 

2.3. Персональный состав комиссии утверждается приказом Управления Федерального казначейства по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре.

Замена члена Комиссии допускается по решению государственного заказчика, принявшего решение о создании Комиссии.

2.4. Число членов Комиссии должно быть не менее пяти человек.

2.5. Комиссию возглавляет председатель. В состав Комиссии входит заместитель председателя Комиссии, члены Комиссии и секретарь Комиссии, который является членом Комиссии.

В случае отсутствия председателя Комиссии его обязанности выполняет заместитель председателя Комиссии.

2.6. Председатель комиссии:

Руководит деятельностью Комиссии, председательствует на ее заседаниях и несет ответственность за выполнение возложенных на нее функций.

Организует деятельность комиссии.

2.7. Члены Комиссии:

Участвуют в решении вопросов, входящих в компетенцию Комиссии, обеспечивают выполнение функций Комиссии, предусмотренных Федеральным законом № 94-ФЗ и настоящим Положением.
Участвуют в заседаниях Комиссии.  

Выполняют в установленные сроки поручения председателя Комиссии.

Принимают меры к сохранности и неразглашению сведений, связанных с деятельностью Комиссии.

2.8. Секретарь комиссии:

Ведет протоколы заседаний Комиссии.

Оформляет в установленном порядке решения Комиссии.

Извещает членов Комиссии не позднее чем за один день до заседания Комиссии о дате, времени и месте проведения заседания Комиссии, а также о вопросах, выносимых на ее рассмотрение.

Знакомит членов комиссии с имеющимися сведениями и материалами, связанными с деятельностью Комиссии.

2.9. Председатель и члены Комиссии:

Обязаны не разглашать конфиденциальную информацию и коммерческую тайну, ставшую им известной в результате осуществления работы Комиссии.

Не имеют права вести переговоры с участниками размещения заказа при проведении конкурса, аукциона, запроса котировок цен на товары, работы, услуги. 
III. Порядок принятия Комиссией решений 

3.1. Решение комиссии принимается простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. 

При равенстве голосов решающим является голос председателя Комиссии или в его отсутствие - голос заместителя председателя Комиссии.

3.2. Присутствующие на заседании члены Комиссии не вправе воздерживаться от голосования.

3.3. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании Комиссии присутствует не менее пятидесяти процентов общего числа ее членов.

3.4. Принятие решения членами Комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование своих полномочий иным лицам не допускается.

3.5. Протокол заседания Комиссии подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии. 

Члены комиссии несут персональную ответственность за своевременность подписания протоколов заседания комиссии.

IV. Функции Комиссии при размещении заказа путем проведения 

торгов в форме конкурса
4.1. Заседание Комиссии проводится в предусмотренные конкурсной документацией день, время и месте.

4.2. Конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются и открытие доступа к находящимся в информационной системе общего пользования, поданным в форме электронных документов и подписанным в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации заявкам на участие в конкурсе осуществляется публично председателем Комиссии непосредственно в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении открытого конкурса.

4.3. Председатель Комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытием доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе объявляет присутствующим при вскрытии таких конвертов и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе на заседании участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки.

4.4. Комиссия осуществляет отбор участников конкурса, осуществляет рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, определяет победителя конкурса в порядке, установленном Федеральным законом № 94-ФЗ. 
4.5. Комиссия ведет протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, которые подписываются всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в сроки, установленные Федеральным законом № 94-ФЗ. 

V. Функции Комиссии при размещении заказа путем проведения 

торгов в форме аукциона  
5.1. Комиссия осуществляет рассмотрение заявок на участие в аукционе и отбор участников аукциона в порядке, установленном Федеральным законом № 94-ФЗ. 

5.2. Комиссия оформляет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе и протокол аукциона, которые подписываются всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в сроки, установленные Федеральным законом № 94-ФЗ. 

VI. Функции Комиссии при размещении заказа путем проведения

открытого аукциона  в электронной форме
6.1. Комиссия осуществляет проверку первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, рассматривает вторые части заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме в порядке, установленном Федеральным законом № 94-ФЗ. 

6.2. Комиссия оформляет протокол рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе, протокол подведения итогов открытого аукциона в электронной форме, которые подписываются всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в сроки, установленные Федеральным законом № 94-ФЗ. 

VII. Функции Комиссии при размещении заказа путем проведения запроса котировок 

цен на товары, работы, услуги

7.1. Комиссия осуществляет предварительный отбор участников размещения заказа, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 954-ФЗ. 

7.2. Комиссия осуществляет рассмотрение, оценку и сопоставление котировочных заявок и определение победителя в проведении запроса котировок цен на товары, работы, услуги в порядке, предусмотренном Федеральным законом № 94-ФЗ. 
7.3. Комиссия оформляет протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии в срок, установленный Федеральным законом № 94-ФЗ. 
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