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	Распорядителям и 

получателям средств
(по списку)

(электронной почтой)
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Обзор отдельных ошибок 

при заполнении карточек 

образцов подписей

При открытии счетов, а также далее в процессе работы у большинства бюджетополучателей возникают вопросы по оформлению карточки образцов подписей (далее - карточка).
Правила оформления, переоформления карточек отражены в п. п. 20 - 26 Инструкции № 142н.

Карточки представляются клиентами в орган Федерального казначейства в двух экземплярах. Нотариально (в случае проведения такой операции у нотариуса) заверяется один экземпляр карточки, второй - принимается по разрешительной надписи главного бухгалтера (его заместителя) органа Федерального казначейства после сличения образцов с нотариально заверенным экземпляром карточки. Тем не менее, некоторые организации заверяют несколько экземпляров карточки нотариально. Это не является нарушением, но в то же время, заверяя несколько экземпляров карточки, организации неэффективно тратят свои деньги.

Карточка подписывается руководителем и главным бухгалтером клиента, которому открывается лицевой счет. Если в штате нет должности главного бухгалтера (другого должностного лица, выполняющего его функции), карточка подписывается только руководителем. В этом случае в графе "Фамилия, имя, отчество" вместо указания лица, наделенного правом второй подписи, делается запись "бухгалтерский работник в штате не предусмотрен", в соответствии с которой платежные документы считаются действительными при наличии на них одной первой подписи.

Следующая наиболее часто встречающаяся ошибка при оформлении карточки - незаполнение всех необходимых полей карточки. В первую очередь это колонка "КОДЫ". Ниже представлено правильное заполнение заголовочной части карточки образцов подписей.

	Дата

по ППП (РПБС)

ИНН клиента

КПП

Телефон

по ППП

по РПБС

по КОФК
	КОДЫ
	Перечень прямых получателей, т.е. глава финансирования (3 знака), в скобках код клиента из Сводного реестра распорядителей и получателей (5 знаков)

Перечень прямых получателей, т.е. в данном поле заполняется глава финансирования (3 знака)

Код распорядителя клиента из Сводного реестра распорядителей и получателей (5 знаков)

Код территориального органа Федерального казначейства, в котором открывается лицевой счет организации, в соответствии с «Ведомственным классификатором территориальных органов Федерального казначейства» (4 знака)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Самое большое количество вопросов поступает от бюджетных учреждений по порядку применения п. п. 25 и 26 Инструкции № 142н, касающихся временного предоставления лицу права первой или второй подписи или временной замены одного из лиц. В первом случае лицу временно предоставляется право первой или второй подписи дополнительно к лицам, уже имеющим право первой или второй подписи, во втором случае временно предоставляется право первой или второй подписи лицу вместо временно отсутствующего лица, имеющего право первой или второй подписи на период его отсутствия.

Так, при назначении временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера (т.е. в карточке в графе "должность" записано "и. о. руководителя...") оформляется новая дополнительная карточка. В нее включается подпись только исполняющего обязанности, и данная карточка требует заверения в установленном порядке - вышестоящей организацией или нотариально.

При временном предоставлении права подписи (т.е. в карточке в графе "должность" записана фактически занимая должность: старший сотрудник, начальник отдела...) представляется дополнительная карточка только с образцом подписи временно уполномоченного лица с указанием срока ее действия. Данная карточка заверения не требует.

Другим замечанием к представленным для открытия счета документам является несоответствие наименования организаций в учредительных документах, свидетельстве о государственной регистрации юридического лица, свидетельстве о постановке на налоговый учет. Следует обратить внимание, что наименования должны быть идентичны и соответствовать Сводному реестру распорядителей и получателей средств.

Руководитель Управления                                                                           С.Е. Фугаев
Исп. Цыганенко А.В.
 (тел. 8-34671-225-62)     
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МИНИСТЕРСТВО ФИНАНСОВ  РОССИЙСКОЙ  ФЕДЕРАЦИИ





УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОГО  


КАЗНАЧЕЙСТВА


ПО  ХАНТЫ - МАНСИЙСКОМУ  


АВТОНОМНОМУ  ОКРУГУ





628012, Россия, Ханты-Мансийский автономный округ г. Ханты-Мансийск, ул. Карла Маркса 12  


Телефон. (8-34671) 2-25-51, факс: 2-25-52





  27 февраля 2004 № 453/02
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ФЕДЕРАЛЬНОЕ КАЗНАЧЕЙСТВО


(КАЗНАЧЕЙСТВО РОССИИ)





УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОГО  


КАЗНАЧЕЙСТВА


ПО  ХАНТЫ - МАНСИЙСКОМУ  


АВТОНОМНОМУ  ОКРУГУ - ЮГРЕ





628012, Россия, Ханты-Мансийский автономный округ г. Ханты-Мансийск, ул. Карла Маркса 12  


Телефон. (8-34671) 2-25-53, факс: 2-25-52





  16 мая  2008 г.  №  02-30/2690


  








